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1.- Inicio de sesion

Puede ingresar al sistema de Gestidn de Contratista con las mismas credenciales proporcionadas en

ChacoProv.

<> Gestion Contratistas

_ Chacosa.

Cddigo Proveedor

Usuario

Contrasefia

[] Recordar sesion por 12 horas

INGRESAR

£ 0Ivid6 su contrasefia?

Para crear nuevos usuarios del sistema “Gestién de Contratistas” consulte el documento “Guia del

contratista: registro de usuarios”

2.- Menu principal

En el menu principal se listan todas las paginas a las que el usuario tiene acceso.



GESTION CONTRATISTAS

4F Listas
L5 Contratos
U Garantias
#,  Obligacion Social

Lista de Usuarios

[ =]
“8°  Ppersonas

ﬁ Vehiculos

3.- Pagina de pendientes
En esta pagina se muestra la siguiente informacién:

e Contratos activos

e  Garantias préximas a vencer

e Obligaciones sociales pendientes y vencidas

e Usuarios habilitados para el ingreso a Gestion de Contratistas
e Listas de personas y vehiculos pertenecientes a mi empresa

Pendientes e -3 & BO1012133029 ( LEROJASEHELIOS.COM.EO )
I@I Contratos Garantias * Obligaciones Sociales Usuarios
Contratos activos Préximas a vencer Periodos pendientes y vencidos Lista de usuarios

Listas de Personas Lista de Vehiculos

Solo a las que tienes permisos. Solo a las que tienes permisos

Sin listas de vehiculas asignad
1 CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y SRR R

CALIBRACION DE INSTRUMENTOS & L .
2::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y/ 5 o o
CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 2

3:CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y 0 0 0
CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

4::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ 0 o 0

CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

En las siguientes secciones se detallan cada uno de los anteriores puntos



3.1 Contratos activos

Muestra la cantidad de contratos activos para la empresa.

@l Contratos

1

Contratos activos

Al hacer click en el link “Contratos activos” muestra la pagina de busqueda que lista todos los contratos
activos.

Contratos © & LEROIASEHELIOSCOMEO
BUSQUEDA  DATOS
Cédigo Contrato Inicio Finalizacion Estado

C88-180014 ﬁ CTTO MAESTRO DE MANTENIMIE 26/01/2018 26/01/2020 Aprobado

Seleccione un contrato y luego haga click en el tab de datos para ver mas informacién acerca del contrato.

Contratos @ & LEROJAS@HELIOS COMBO

BUSQUEDA DATOS

Contrato

Cédigo Nombre
s MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

Inicio Finalizacion
26/01/2018 26/01/2020

Nombre del RAC Correo del RAC
sainz, Ricardo ticardo.sainz@ypfbehaco.com bo

Estado
Aprobado

3.2 Obligaciones Sociales

En esta tarjeta se muestran todas las obligaciones sociales pendientes de ingreso y vencidas de la empresa.
Para ver el detalle y comenzar a cargar las obligaciones sociales haga click en “Periodos pendientes y
vencidos” como se muestra en la siguiente imagen:

« Obligaciones Sociales

Periodos pendientes y ﬁncidos

Luego se mostrara la siguiente pagina donde se listan todos los periodos pendientes en los que se deben
cargar los documentos pertenecientes a las obligaciones sociales. Se muestran en color rojo todos los



periodos donde existen obligaciones pendientes de ingreso para periodos pasados, es decir, que estén
vencidas y pendientes de ingreso.

Obligacion Social © & & LEROJAS@HELIOS COMBO
BUSQUEDA  DOCUMENTOS
BUSQUEDA AVANZADA
Periodo Estado Ultime cambio
Enero- 2018 Pendiente Ingresa (Vencida) 15/01/2020 11:07:11
Febrero - 2018 Pendiente Ingresc (Vencida) 15/01/2020 11:07:11
Marzo- 2018 Pendiente Ingreso (Vencido) 15/01/2020 11:07:11

Cada obligacién social tiene uno o mas documentos que se deben cargar. Para comenzar la carga de
documentos de las obligaciones sociales vencidas y pendientes de ingreso, siga los siguientes pasos:

e Eneltab de busqueda, seleccione con un click el primero de los periodos, en este ejemplo “Enero -
2018”.

e Luego seleccione el tab de documentos.
e Enlacolumna de acciones, se muestran 3 botones:
o  Subir documento, se puede utilizar para cargar el documento por primera vez o actualizar
el documento si se requiere, si el documento aln no ha sido cargado el botdn se muestra

en color rojo B, si el documento ya fue cargado se muestra en color azul B
o Ver documento E, muestra en una ventana emergente el documento subido

= . . .
o Verlog ., muestra todas las acciones realizadas sobre el registro

Obligacion Social (2] & & 501012133029 { LEROJAS@HELIOS COM.BO )

BUSQUEDA  DOGCUMENTOS

Obligacicnes Sociales - Enero - 2018 Subir,documento,
Tipe Obligacion Uitima Fecha Car... Comentario Observacion Estado Acciones
Planillas 16/01/2020 09: Planilla de enerz Pendiente Ingre. E a
AFP 15/01/2020 11z Pendints Ingre B g
Caja de Salud 15/01/2020 11:... Pendiente Ingre B E

Luego de hacer click en el botdn “Subir documento” se muestra la siguiente pagina donde tenemos que
cargar el documento y luego hacer click en el botén “Guardar”.



Obligacion Social © & & LErROASEHELIOS.COMED

BUSQUEDA DOCUMENTOS

Obligaciones Sociales - Enerc - 2018

Subir documento - AFP

Comentario

EXAMINAR DOCUMENTO o amrastre ol docu.. Forentatt

Ana Maria Velez pdf 171 kb
Listo para subir

CANCELAR GUARDAR

Al terminar de subir todos los documentos pertenecientes a la obligacidn social, se habilitara el boton
“Enviar a revision”, hacer click en este botdn para terminar la carga de documentos.

Enviar a revision 9

éSeguro que desea enviar a revision todas las obligaciones sociales en estado Pendiente Ingreso?

e YES NO

Después de enviar a revisidn las obligaciones sociales, no queda mas que hacer que esperar a que los
analistas de YPFB Chaco S.A. terminen la revisidon de las mismas y las aprueben o en el peor de los casos las
rechacen y tengan que volver a ser cargadas.

3.3 Usuarios

En esta tarjeta se muestra la cantidad de usuarios habilitados para ingresar a la aplicacion. Para ver la lista
de usuarios y comenzar asignar privilegios y otorgar permisos sobre Listas, Obligaciones y Garantias haga
click en “Lista de Usuarios”, como se muestra en la siguiente imagen:

Usuarios

2

Lista de&uar-os

Luego se mostrara la siguiente pagina donde se listan todos los usuarios. Por cada usuario se muestran el
privilegio que tuviera ya sea “Administrador” o “Usuario”, ademas de los permisos que se le han otorgado.



Lista de Usuarios (2] o3 & LEROJASEHELIDS.COMEBO

USUARIOS LISTAS

Nombre Tipo Listas Obligaciones Garantias
LUIS ENRIQUE ROJAS (lerojas@helios.com.bo) Administrador
JAVIER ANTONIO GIL (jgil@helios.com.ba) Usuario O O

Pagina 1 de 1 (2 registros) o

Para reasignar un privilegio a un usuario solo debe dar click sobre el tipo de privilegio que tenga

actualmente, esto hara que se despliegue una lista de la cual se debe escoger el nuevo privilegio, como se
muestra en la siguiente imagen:

Lista de Usuarios © f & LEROJASEHELIOSCOMED

USUARIOS LISTAS

Mombre Tipo Listas Obligaciones Barantias
LUIS ENRIQUE ROJAS (lerojas@helios com bo) Administrador
JAVIER ANTONIO GIL (jgil@helios.com.bo) Usuario - O O
Administrador . - o
Pagina 1 de 1 (2 regisiros)
Usuario

Nota. — Si su usuario tiene el privilegio de “Administrador” podra modificar los privilegios y otorgar permisos
de otros usuarios, pero no podra modificar los suyos.

Para otorgar permisos a un usuario solo basta con hacer click en el simbolo check “[]” ubicado en la misma

fila dentro de cada columna ya sea “Listas”, “Obligaciones” y “Garantias”, como se muestra en la siguiente
imagen:

Lista de Usuarios © & & LEROJASEHELIDSCOMED

USUARIOS LISTAS

Nombre Tipo Listas Obligaciones Garantias
LUIS ENRIQUE ROJAS (lerojas@helios.com.bo) Administrador
JAVIER ANTONIO GIL (jgil@helios.com.bo) Usuario (| | |

Pagina 1de 1 (2 registros) o



Para otorgar permiso a una lista en especifico, seleccione un usuario y luego haga click en el Tab “Listas” en

donde se mostraran todas las listas, una vez ahi solo basta con hacer click en el simbolo check “[1” ubicado
en la misma fila de la lista dentro de la columna “Permiso”, como se muestra en la siguiente imagen:

Lista de Usuarios e o] & LEROJASEHELIOS.COMEBOD

USUARIOS LISTAS

Mombre Tipo Listas Obligaciones Garantias

LUIS ENRIQUE ROJAS (lerojas@helios.com.bo) Administrador
at

JAVIER ANTONIO GIL (jgil@helios.com.bo) ﬁ@ {3 Usuario O O O

Pagina 1 de 1 {2 registros) o

US’{a de Usuar’iOS (2] & & 501012133620 ( LEROJAS@HELIOS.COM....)

USUARIOS LISTAS

Permisos de listas - JAVIER ANTONIO GIL (jgil@helios com.bo)
Contrato = Descripcién = Permiso =
Tipo de Lista: Personas

1-CSS-180014- CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTQ ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

2-1CS5-180014-CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTQ ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

3-CS5-180014- CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTQ Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

O o|d|o

4-0S5-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
~  Tipo de Lista: Vehiculos

7-CS5-180014 - CTTG MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

O

3.4 Listas de Personas

En esta tarjeta se muestran las listas, por cada una de ellas tenemos su descripcidn y la cantidad de personas
que se encuentran en estado “Pendientes de Ingreso”, “En Revision”, “Revisadas” y “Habilitadas”.



Listas de Personas

@ﬂm Habilitadas

Solo a las que tienes permisos

1::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO

Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS Z ° s
2::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO 2 0 0
Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
3::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO 0 0 0
Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
4::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO 0 - 5

Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

Al dar click sobre la descripcidn de la lista se mostrarad la siguiente pagina donde se listan todas las personas
que se hayan registrado en la lista seleccionada. En caso de dar click sobre algliin nimero se mostrara la
misma pagina, pero se filtrara segun el estado seleccionado.

Lista de Personas e & & LEROJAS@HELIOS.COM.BO

Biasqueda Lista: 1-(CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION ..

Estado
Todos & ~ +
Q, Fiftro
cl = Nombre = | Cargo = | Estade = Acciones
4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo Comandante FELCN  [ngreso de Documentos n a E

6362354 Guzman Valverde Alexis Desarrollador Ingreso de Documentos a a E
Pégina 1 de 1 (2 registros) o

3.5 Lista de Vehiculos

En esta tarjeta se muestran las listas, por cada una de ellas tenemos su descripcidn y la cantidad de
vehiculos que se encuentran en estado “Pendientes de Ingreso”, “En Revision”, “Revisadas” y
“Habilitadas”.



Listas de Vehiculos

[ErIRevision) Habilitadas

Solo a las que tienes permisos

(WlRevisadas

7 CS5-180014 = CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO
¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

Al dar click sobre la descripcion de la lista se mostrara la siguiente pagina donde se listan todos los vehiculos
que se hayan registrado en la lista seleccionada. En caso de dar click sobre algiin nimero se mostrara la
misma pégina, pero se filtrara seguln el estado seleccionado.

Ly Lista de Vehiculo © % & 501012133029 (LEROJAS@HELIOS.COM.BO)
Bisqueda Lista: 7- CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
Estado
o (a]+]5]m]
il
Placa/Nro. Chasis &3 Marca T Modele ¥ Ao = Tipo Vehiculo g Estado =¥ Vencimiento Doc. = Habilitacién 5 Acciones

Sin Registros

P&gina 1 de 1 (0 registros) °

4 - Listas

Se puede acceder a la pagina listas de personas y vehiculos desde el menu principal, como se muestra en la
siguiente imagen:

Gestion de Resumen de listas © $% & 501012133029 (LEROIASEHELIOS COMEO )
Listas de personas *
Contrato ‘SubContratista Finalizacion Pendientes ‘Aprobadas Inactivas
KB Contratos
CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2020. 2 o o
U Garantias CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2020 2 o 0
CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 317052020 o o 3
4\ Obligacion Social
CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2020 0 o 0
=) Lista deUsuarios
488 personas Listas de Vehiculos =1
&= Veniculos Contrato SubContratista Finalizacién Pendientes  Aprobadas  Inactivas

CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2020 [ [ [



4.1 Registro de Personas a la Lista

Para acceder a una lista se puede hacer por medio de la pagina pendiente desde tarjeta “Listas de Personas”
dando click en la descripcidon de la lista o mediante la pagina de listas desde el panel “Listas de Personas”
dando click en unas de las filas de la columna “Contrato”, como se muestran en la siguiente imagen:

Pendientes Resumen de listas © £ & 0101y LERUASEHELIDE COMED)

Listas de Personas

Solo a las que tienes permisos

Cantrato SubMmtralista  Finalizacion Penientes  Aprobadas  Inactivas
CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS - Clickaqul (3 1 L] [
—_—
1:: CS8-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTC CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS \ 21/052020 i o ]
¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
CTTOMAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIERACION DE INSTRUMENTOS 31/052020 ¢ a [

2::CSS-180014 : CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO & = - = o Z e o e =
¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 2 0 0 CTTOMAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTO! 317052020 [ L] o
3::CSS-180014 : CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTQ a a
Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS i

Listas dé Vehiculos =
4::CSS+180014 : CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO i i

¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

Cantrats SubConvralista  Finalizaciin Pendientes  Aprobadas  Inactivas

CTTOMAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIERACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2020 [} ] ]

Luego se mostrara la siguiente pagina donde se listan todas las personas que se hayan registrado en la lista.
Para registrar una persona a la lista solo debe dar click en el botdn con el simbolo “+” de color azul.

Lista de Personas (2] & & 501012133029 ( LEROJAS@HELIOS COM:BO )

Busqueda Lista: 3-(CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRU..
Nuevo
Estado
s al+]o]a
Q Filtr
cl = | Nombre = Cargo =  Esfado 3 ARevision = Habilitacion =  Acciones

Sin Registros

Pagina 1 de 1 (0 registros) o

Se mostrara la siguiente pagina wizard (es decir asistente que le ayuda a registrar la informacién necesaria
de forma ordenada), el primer paso es el “1 BUSCAR” persona si fuera necesario, donde se listan todas las
personas que ya han sido registradas en la empresa y pueden que estén agregadas en otra lista.



LiSTa de personas (2] ﬁ- & 801012133029 ( LEROIAS@HELIOS.COM BO)

Agregar persona Lista: 3 - (CS5-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALL.

1 BUSCAR 2 DATOS 3 CATEGORIAS 4 DOCUMENTOS

Buscar persona (Cl, Nombre o apellido)

Q Filtra
cl = Noembre = Ultimo Cargo = Estado = Acciones
6362354 Guzman Valverde Alexis Arquitecto de software Activo -
4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo Comandante FELCN Activo &
2357321 Flores del Campo Sacarias Jardinero Activo &

PZgina 1 de 1 (3 registros) o

Para registrar una persona a la lista, se puede realizar de las siguientes maneras:
4.1.1 Registrar Persona Existente

Del resultado de la busqueda realizada solo debe dar click en el icono de una persona con el simbolo mas &,
esa accion hard que se desplace al segundo paso “2 DATOS” en el cual ya estaran rellenados la mayoria de
los campos, solo se tendran que rellenar los faltantes que son:

e Cargo (Obligatorio).
e  Comentario (Opcional).

Luego dar click en el botén “SIGUIENTE” de color azul.



Lista de personas e & & B01012133028 ( LEROJAS@HELIOS.COMBO)

Agregar persona Lista: 3 - (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALI..

) 2DATOS 3 CATEGORIAS 4DOCUMENTOS

cl Grupo Sanguineo
Nombres Alergias
Danlgl Carme Al agua
Ap. Paterno Persona Contacto

Ap. Materno Telefono Contacto

Pais Cargo
BOLIVIA v Prasidente de Software Factory

Estado Comentarios
Enviado a Revisior Es un buen lider.

F de habilitacion

SIGUIENTE

Tercer paso “3 CATEGORIAS” se mostrara una lista con las todas las categorias disponibles, de las cuales

puede seleccionar y des-seleccionar dando click en el simbolo check “[0” ubicado al lado del nombre de
cada categoria. Una vez seleccionadas las categorias dar click en el botén “SIGUIENTE” de color azul.

Lista de personas © £ & \erosas@HELSCOMBO

Agregar persona Lista: 3-(CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMI...

3 CATEGORIAS

Camacho Pumari Daniel Carmelo > Presidente de Software Factory (Ingreso de Documentos)

B Nombre

Basica (personal general)

@Capacﬂa cion, Aux. Oficina y Auditores




Cuarto paso “4 DOCUMENTOS” se mostrard una lista con todos los documentos requeridos por cada
categoria seleccionado en el anterior paso “3 CATEGORIAS”, como se esta registrando una persona que ya
existe en la empresa y puede ser que se encuentre en otra lista, algunos documentos ya estaran cargados de
los cuales pueden o no volver a cargarlos, para ello en la columna “Acciones” se muestran 3 botones:

e Subir documento, se puede utilizar para cargar el documento por primera vez o actualizar el
documento si se requiere, si el documento aun no ha sido cargado el botdn se muestra en color

rojo a, si el documento ya fue cargado se muestra en color azul B
e Ver documento E, muestra en una ventana emergente del documento subido.
e Verlog , muestra todas las acciones realizadas sobre el registro.

Lista de personas (2] -3 & BO1012133029 { LEROJAS@HELIOS COM.BO)

Agregar persona Lista: 3- (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

Categoria Requerimiento Nro. Deto. Emitido Vencimiento Estado Subir doc.

Camacho Pumari Daniel Carmelo > Presidente de Software Factory (Ingreso de Documentos)

Basica (personal general) Documento de identidad Completada E E
Capacitacion, Aux. Oficinay Auditores Induccion SSA Fendiente a E
Basica (personal general) Seguro de accidentes personales ($us 10.000) Pendiente E E

Luego de hacer click en el botdn “Subir doc.” se muestra la siguiente pagina donde tenemos que cargar el
documento, en caso que el documento requiera informacién adicional se habilitaran los siguientes campos:

e Nro. de documento (Obligatorio).
e Fecha de emisién (Obligatorio).

e Fecha de vcto. (Obligatorio).

e  Comentario (Opcional).

Dar click en el boton “GUARDAR”.

Lista de pel’sonas (7] o3 & 801012133029 { LEROJAS@HELIOS COM BO )

Agregar persona Lista: 3 - (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTR...

Camacho Pumari Daniel Carmelo > Presidente de Software Factory (Ingreso de Documentos)

Subir documento - Documento de identidad
EXAMINAR DOCUMENTO o arrastre el documento aqui e

Aclaracion: solo se pueden subir documentos
pdf. Si no cargo el documento correcto, vuelva a
subirlo.

CANCELAR GUARDAR



Una vez que termine de subir todos los documentos pertenecientes a la persona, puede dar click en el botén
“ENVIAR A REVISION” y le mostrara una ventana emergente de confirmacion, al confirmar el envié indica la
finalizacién del registro de la persona y lo retornara a la pagina donde se listan todas las personas que han
sido registradas en la lista.

Confirmar envio a revision

Esta seguro de enviar a revision a la persona?

YES@ NO

Lista de Personas © % & 801012133029 (LEROUASEHELIOS COMBO)

Bisqueda Lista: 3-(CS5-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTR..

Estado
Todos ® - +
Q Filtro
o} = Nombre = Cargo = Estado = ARevision = Habilitacion =  Acciones
4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo Presidente de Soft..  Enviado a Revisién 31/01/2020 a g

Pagina 1 de 1 (1 registros) < o

4.1.2 Registrar Persona Nueva

Solo debe dar click en el botén “REGISTRAR PERSONA”, esa accién hard que se desplace al segundo paso “2
DATOS” en el cual debe seguir los siguientes pasos:

e Ingresar el nUmero de carnet de identidad (Cl, Obligatorio).
e Luego deingresar el Cl, dar click en el botén “VALIDAR”.

e Encaso que el Cl no este registrado continuar rellenando los campos.
e Nombres (Obligatorio).

e Ap. Paterno (Obligatorio).

e Ap. Materno (Obligatorio).

e  Pais (Obligatorio).

e  G. Sanguineo (Obligatorio).

e Alergias (Opcional).

e  Persona de Contacto (Opcional).

e Teléfono del Contacto (Opcional).

e Cargo (Obligatorio).



e  Comentario (Opcional).

e Encaso que el Cl este registrado solo se debe rellenar los Ultimos dos campos anteriormente
mencionados.

Luego dar click en el boton “SIGUIENTE” de color azul.

Lista de personas (7] & & 501012133020 ( LEROJAS@HELIOS COMEQ )

Agregar persona Lista: 3 - (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALL..

2 DATOS 3 CATEGORIAS 4 DOCUMENTOS

cl Grupe Sanguineo
60838868 e AC+
Nombres
Elena Alergias
Ap. Paterno Persona Contacto
Nita Elvis Tek Dorado
Ap. Matemo Telefono Contacto
Del Bosque 78032156
Pais Cargo
ESTADOS UNIDDS *® - Talader de Arboles.
Estado

Comentario

F. de habilitacion

Tercer paso “3 CATEGORIAS” se mostrara una lista con las todas las categorias disponibles, de las cuales

puede seleccionar y des-seleccionar dando click en el simbolo check “[0” ubicado al lado del nombre de
cada categoria. Una vez seleccionadas las categorias dar click en el botén “SIGUIENTE” de color azul.




Lista de personas © & & LEROMSEHELIOSCOMED

Agregar persona Lista: 3- (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMI...

3 CATEGORIAS 4 DOCUMENTOS

Nito Del Bosgue Elena > Talador de Arbol (Ingreso de Documentos)

E MNombre
Basica (perscnal general)

@Capacitacién, Aux. Oficina y Auditores

Extranjero

Cuarto paso “4 DOCUMENTOS” se mostrara una lista con todos los documentos requeridos por cada
categoria seleccionado en el anterior paso “3 CATEGORIAS”, como se esta registrando una persona que ya
existe en la empresa y puede ser que se encuentre en otra lista, algunos documentos ya estaran cargados de
los cuales pueden o no volver a cargarlos, para ello en la columna “Acciones” se muestran 3 botones:

e Subir documento, se puede utilizar para cargar el documento por primera vez o actualizar el
documento si se requiere, si el documento aun no ha sido cargado el botdn se muestra en color
rojo a, si el documento ya fue cargado se muestra en color azul B

e Ver documento E, muestra en una ventana emergente del documento subido.

e Verlog , muestra todas las acciones realizadas sobre el registro.

Lista de personas © © & 801012133029 ( LEROJASEHELIOS.COM.EO)

Agregar persona Lista: 3 - (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

) 4DOCUMENTOS

Nito Del Bosque Elena = Talador de Arbol (Ingreso de Documentos)

Categoria Requerimiento Nro. Dcto. Emitido Vencimiento Estado Subir doc.
L o
Basica (personal general) Documento de identidad Pendiente B
Capacitacion, Aux. Oficing y Auditares Induccion SSA Pendiente B
Basica (personal general) Seguro de accidentes personales (Sus 10.000) Pendiente B g
i

Luego de hacer click en el botdn “Subir doc.” se muestra la siguiente pagina donde tenemos que cargar el
documento, en caso que el documento requiera informacién adicional se habilitaran los siguientes campos:

e Nro. de documento (Obligatorio).
e Fecha de emision (Obligatorio).



e Fecha de vcto. (Obligatorio).
e  Comentario (Opcional).

Dar click en el boton “GUARDAR”.

Lista de personas © & & 501012133029 ( LEROJAS@HELIOS.COMBO)

Agregar persona Lista: 3-(CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE IN..

\\
) 2DATOS
L

» A4DOCUMENTOS

Nito Del Bosque Elena = Talador de Arbol (Ingreso de Documentos)
Subir documento - Documento de identidad
EXAMINAR DOCUMENTO o arrastre el documento aqui 0

Aclaracion: solo se pueden subir documentos
pdf. Si no cargd el documento correcto,
vuelva a subirlo.

Comentario

CANCELAR GUARDAR

Una vez que termine de subir todos los documentos pertenecientes a la persona, puede dar click en el botén
“ENVIAR A REVISION” y le mostrara una ventana emergente de confirmacion, al confirmar él envié indica la
finalizacién del registro de la persona y lo retornara a la pagina donde se listan todas las personas que han
sido registradas en la lista.

Confirmar envio a revision

Esta seguro de enviar a revision a la persona?

YES NO
© -




Lista de Personas (2] & & BO10121323029 ( LEROJAS@HELIOS.COMEO )

Biisqueda

Lista: 3 - (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTR...

Estado
Todos I ® - n E E
Q Filt
cl = Nombre = Cargo = Estado = A Revisién = Habilitacion = Acciones
4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo Presidente de Soft . Enviado a Revisién 03/02/2020 a
60888868 Nito Del Bosque Elena Talador de Arbol Enviado a Revisin 06/02/2020 a

Después de enviar a revisién, no queda mas que hacer que esperar a que los analistas de YPFB Chaco S.A.

terminen la revisién de las mismas y las aprueben o en el peor de los casos las rechacen y tengan que volver
a ser cargadas.

4.2 Registro de Vehiculos a la Lista

Para acceder a una lista se puede hacer por medio de la pagina pendiente desde tarjeta “Listas de
Vehiculos” dando click en la descripcion de la lista o0 mediante la pagina de listas desde el panel “Listas de

Vehiculos” dando click en unas de las filas de la columna “Contrato”, como se muestran en la siguiente
imagen:

Pendientes Resumen de listas © © & 5010121308 LEROIASEHELIOSCOMED |

Listas de personas

contrato SubContiatista Finalizacion Peniieiies  Aprobadas hactivas
CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 310572020 2 o o
(CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 317052020 2 o o
CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRAGION DE INSTRUMENTOS 211082020 [ o o
GTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ GALIBRACION DEINSTRUMENTOS 3170572020 o o o

7 1 €$S-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Ciick aqui B

¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS \-—___,

Listas de Vehiculos

—

Luego se mostrara la siguiente pagina donde se listan todos los vehiculos que se hayan registrado en la lista.
Para registrar un vehiculo a la lista solo debe dar click en el botdn con el simbolo “+” de color azul.

Lista de Vehiculo © £ & 801012133029 (LEROJAS@HELIOS.COM.BO)

Busqueda Lista: 7- CSS-180014- CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
Estado
Todos ® - +
Q Filtro
Placa/Nro. Chasis = Marca = Modelo = Ao = Tipo Vehiculo = Estado =  Vencimiento Doc. = Habilitacion =  Acciones

Sin Registros



Se mostrara la siguiente pagina wizard (es decir asistente que le ayuda a registrar la informacién necesaria
de forma ordenada), el primer paso es el “1 BUSCAR” vehiculo si fuera necesario, donde se listan todos los
vehiculos que ya han sido registrados en la empresa y pueden que estén agregados en otra lista.

Lista de Vehiculo (2] & & LEROJAS@HELIOS COMBO

Agregar Vehiculo Lista: 7 - CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION

1 BUSCAR 2DATOS 3 CATEGORIAS 4 DOCUMENTOS

Buscar vehiculo existente en la empresa: (placa o marca)

BUSCAR

Q, Fiitro

Placa/Nro. Chasis =  Marca = Modelo = | Afo = | Estado = Accion

3808EIU Suzuki auto 2012 Activo &

Pagina 1 de 1 (1 registros) o
[ovonsn | masmaveacuo

Para registrar un vehiculo a la lista, se puede realizar de las siguientes maneras:
4.2.1 Registrar Vehiculo Existente

Del resultado de la busqueda realizada solo debe dar click en el icono de un vehiculo con el simbolo mas m,
esa accion hara que se desplace al segundo paso “2 DATOS” en el cual ya estaran rellenados la mayoria de
los campos, solo se tendrdn que rellenar los faltantes que son:

e Comentario (Opcional)
Luego dar click en el boton “SIGUIENTE” de color azul.

Lista de Vehiculo © @ & LEROJASEHELIOSCOMBO

Agregar Vehiculo Lista: 7- CS5-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ..

Placa Marca Modelo

Afio Tipo de Vehiculo Estado

Comentarios




Tercer paso “3 CATEGORIAS” se mostrara una lista con las todas las categorias disponibles, de las cuales

puede seleccionar y des-seleccionar dando click en el circulo “O” ubicado al lado del nombre de cada
categoria. Una vez seleccionadas las categorias dar click en el botén “SIGUIENTE” de color azul.

Lista de Vehiculo (2] L & |EROJAS@HELIDS.COM.BO

Agregar Vehiculo Lista: 7- CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO _.

3B0BEIU = Vehiculo Liviano (Ingreso de Documentos)

Seleccion una Categoria

ehiculo liviano
W

Nota. — Debe seleccionar al menos una categoria para avanzar al siguiente paso. ’

Cuarto paso “4 DOCUMENTOS” se mostrara una lista con todos los documentos requeridos por cada
categoria seleccionado en el anterior paso “3 CATEGORIAS”, como se estd registrando un vehiculo que ya
existe en la empresa y puede ser que se encuentre en otra lista, algunos documentos ya estaran cargados de
los cuales pueden o no volver a cargarlos, para ello en la columna “Acciones” se muestran 3 botones:

e Subir documento, se puede utilizar para cargar el documento por primera vez o actualizar el
documento si se requiere, si el documento alin no ha sido cargado el boton se muestra en color
rojo E, si el documento ya fue cargado se muestra en color azul E

e Ver documento E, muestra en una ventana emergente del documento subido.

= . . .
e Verlog ., muestra todas las acciones realizadas sobre el registro.

Lista de Vehiculo (2] & & 501012133029 ( LEROJAS@HELIOS COM B0 )

Agregar Vehiculo Lista: 7-CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

m

3808EIU > Vehiculo Liviano (Ingreso de Documentos)

Categoria = Requerimiento = Emitido = Vencimiento = Estado Subir doc

Vehiculo liviano Documento de Propiedad Pendiente % B
Vehiculo liviano Soat del afio en curso Pendiente B B
Vehiculo liviano Seguro de Automotor (Resp. Civil Pendiente B E
Vehiculo liviano Inspeccion téenica de Chaco S.A. Pendiente B E



Luego de hacer click en el botdn “Subir doc.” se muestra la siguiente pagina donde tenemos que cargar el
documento, en caso que el documento requiera informacién adicional se habilitaran los siguientes campos:

e Nro. de documento (Obligatorio).
e  Fecha de emision (Obligatorio).

e  Fecha de vcto. (Obligatorio).

e  Comentario (Opcional).

Dar click en el boton “GUARDAR”.

| ista de Vehiculo (2] 3 & BO1012133029 ( LEROJASEHELIOS.COMBO )

Agregar Vehiculo sta: 7 - CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE I

1 BUSCAR :; 3 CATEGORIAS ") 4 DOCUMENTOS

3808EIU > Vehiculo Liviano (Ingreso de Documentos)

Subir Documenta: Vehiculo liviano (Documento de Propiedad)

EXAMINAR DOCUMENTO 0. 0

Aclaracion: solo se pueden subir documentos
pdf. Si no cargo el documento correcto,
vuelva a subirlo.

Comentario

CANCELAR GUARDAR

Una vez que termine de subir todos los documentos pertenecientes al vehiculo, puede dar click en el botdn
“ENVIAR A REVISION” y le mostrara una ventana emergente de confirmacion, al confirmar él envié indica la
finalizacién del registro del vehiculo y lo retornara a la pagina donde se listan todos los vehiculos que han
sido registrados en la lista.

Confirmar Envio a Revisién

Esta seguro de Enviar a Revision el Vehiculo?

e Y'ES{3 NO




Lista de Vehiculo (2] -3 & 01012133029 ( LEROUAS@HELIOS COMBO )

Bisqueda Lista: 7 - CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
Estado
- a]+]alm)

@ Filfr

Placa/Nro. Chasis = Marca = Modelo = Aiio = Tipo Vehiculo = Estado = Vencimiento Doe. =  Habilitacién = Acciones

3808EIU Suzuki auto 2012 Vehiculo Liviano Enviado a Revision 31/05/2020

4.2.2 Registrar Vehiculo Nuevo

Solo debe dar click en el botén “REGISTRAR VEHICULQ”, esa accidn hara que se desplace al segundo paso “2
DATOS” en el cual debe seguir los siguientes pasos:

e Ingresar la Placa/Nro. Chasis (Obligatorio).

e Luego deingresar, dar click en el botén “VALIDAR” de color azul.

e Encaso que la placa/nro. chasis no este registrado continuar rellenando los campos.

e Marca (Obligatorio).

e  Modelo (Obligatorio).

e Afio (Obligatorio).

e Tipo de Vehiculo (Obligatorio).

e  Comentario (Opcional).

e Encaso que la placa/nro. chasis este registrado solo se debe rellenar el ultimo campo
anteriormente mencionado.

Luego dar click en el boton “SIGUIENTE” de color azul.

Lista de Vehiculo (7] e & 801012133029  LEROJAS@HELIOS COMBO )
Agregar Vehiculo Lista: 7-CS5-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACIO...
Y/
Placa Marca Modelo
5100JKL Toyota Corolla
Afio Tipo de Vehiculo Estado
2016 2 vehiculo Liviano -

Tercer paso “3 CATEGORIAS” se mostrara una lista con las todas las categorias disponibles, de las cuales
puede seleccionar y des-seleccionar dando click en el circulo “O” ubicado al lado del nombre de cada
categoria. Una vez seleccionadas las categorias dar click en el botén “SIGUIENTE” de color azul.



Lista de Vehfculo 9 E o & 507012133029 ( LEROJAS@HELIOS.COM.B0 )

Agregar Vehiculo Lista: 7 - CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y C...

S

5100JKL > Vehiculo Liviano (Ingreso de Documentos)

Seleccion una Categoria

ehiculo liviano

‘ Nota. — Debe seleccionar al menos una categoria para avanzar al siguiente paso. ’

Cuarto paso “4 DOCUMENTOS” se mostrard una lista con todos los documentos requeridos por cada
categoria seleccionado en el anterior paso “3 CATEGORIAS”, como se esta registrando un vehiculo que ya
existe en la empresa y puede ser que se encuentre en otra lista, algunos documentos ya estaran cargados de
los cuales pueden o no volver a cargarlos, para ello en la columna “Acciones” se muestran 3 botones:

e Subir documento, se puede utilizar para cargar el documento por primera vez o actualizar el
documento si se requiere, si el documento aun no ha sido cargado el botdn se muestra en color
rojo a, si el documento ya fue cargado se muestra en color azul a

e Ver documento E, muestra en una ventana emergente del documento subido.

= . . .
e Verlog ., muestra todas las acciones realizadas sobre el registro.

Lista de Vehiculo [2] E e & 801012133029 ( LEROJAS@HELIOS COMED )

Agregar Vehiculo Lista: 7-CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

5100JKL > Vehiculo Liviano (Ingreso de Documentos)

Categoria = Requerimiento = Emitido = Vencimiento = | Estado Subir do

Vehiculo liviano Documento de Propiedad Pendiente E
Vehiculo liviano Soat del afio en curso Pendiente B E
Vehiculo liviano Sequro de Automotor (Resp. Civil Pendiente B E
Vehiculo liviano Inspecci6n técnica de Chaco S.A... Pendiente E g

i

Luego de hacer click en el botdn “Subir doc.” se muestra la siguiente pagina donde tenemos que cargar el
documento, en caso que el documento requiera informacién adicional se habilitaran los siguientes campos:

e Nro. de documento (Obligatorio).
e Fecha de emision (Obligatorio).



e Fecha de vcto. (Obligatorio).
e  Comentario (Opcional).

Dar click en el boton “GUARDAR”.

lLista de Vehiculo (2] o] & BO1012133029 ( LEROJAS@HELIOS.COMBO )

Agregar Vehiculo Lista: 7- CS5-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE I

) 4DOCUMENTOS
5100JKL > Vehiculo Liviano (Ingreso de Documentos)

Subir D ito: Vehiculo liviano (Dc y de P

EXAMINAR DOCUMENTO 0. 0

Aclaracion: solo se pueden subir documentos
pdf. Si no cargo el documento correcto,
vuelva a subirlo.

Comentaria

CANCELAR GUARDAR

Una vez que termine de subir todos los documentos pertenecientes al vehiculo, puede dar click en el botdn
“ENVIAR A REVISION” y le mostrara una ventana emergente de confirmacion, al confirmar él envié indica la
finalizacién del registro del vehiculo y lo retornara a la pagina donde se listan todos los vehiculos que han
sido registrados en la lista.

Confirmar Envio a Revision

Esta seguro de Enviar a Revision el Vehiculo?




Lista de Vehiculo e E. & 501012132029 ( LEROJASEHELIOS.COM.BO )

Lista: 7-CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION D...

Basqueda
Estado
Todos x - +
Q, Filfrc
Placa/Nro. Cha.. = Marca = Modelo = Afe = Tipo Vehic... = Estado = Vencimient.., = Habilitacion = Acciones
3808EI Suzukl auto 2012 Vehiculo Livi... Enviado a Re... 31/05/2020 E
5100JKL Toyota Corolla 2016 Vehiculo Livi.. EnviadoaRe.. = 31/07/2020 E

Pagina 1 de 7 (2 registros) o

Después de enviar a revision, no queda mas que hacer que esperar a que los analistas de YPFB Chaco S.A.
terminen la revision de las mismas y las aprueben o en el peor de los casos las rechacen y tengan que volver

a ser cargadas.

4.3 Imprimir Lista o Credencial(es)

Si desea imprimir una lista o credencial(es), ya sea de personas o vehiculos acceda a una lista por medio de
la pagina pendiente desde tarjeta “Listas de Personas” dando click en la descripcién de la lista o mediante la
pagina de listas desde el panel “Listas de Personas” dando click en unas de las filas de la columna
“Contrato”, como se muestran en la siguiente imagen:

Pendientes Resumen de listas © & & e0i0inINgI(LEROIASEHELIGSCOMBD)

Listas de personas

Listas de Personas

Solo & as que tienes parmisos
cantrato Suretatisa Finalizasion Pengiemes  Aprobasas  Inactvas

 Clickaqui €3 : o 0

311052020 : L] 0

CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

770 MAESTHO DE MANTEMMENTO Y CALISRACIOH DE INSFRUMENTOS TN

1::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO
¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2090 ¢ o L]
£7088:190014:: G110 MASITRG Ok HANTERIMENTO 2 0 0 CTTO MAESTRD DE MANTENIMIENTO ¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/0502020 ¢ ] ]

¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS

3::CSS-180014 :: CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO
¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS
Listas de Vehiculos

!

4::CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO a
¥ CALIBRACION DE INSTRUMENTOS N
Cantrate SubComvatista  Finalizasiin Pendientes  Aprobadas  Inactwas

CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMENTOS 31/05/2020 0 o 1]
Luego se mostrard la siguiente pagina donde se listan todos los recursos ya sea de personas o vehiculos,
para imprimir la lista solo debe dar click en el botén con el icono de una impresora ”8”, para imprimir todas
las credenciales solo debe dar click en el botdn con el icono de una tarjeta “ B3 ubicado al derecho del
botdn imprimir, ambos botones son de color azul y al dar click abren una nueva ventana con su respectivo

pdf, como se muestran en la siguiente imagenes:



e @

Lista de PeFSOHaS & BO1012133029 ( LEROJAS@HELIOS COMBO )

Bisqueda Lista: 3 -(CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE INSTRUMEN..

Estado
Todos ® -
e
Cl = Nombre = Cargo = Estado = A Revisién = Habilitacion = Acciones
4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo Presidente de Soft... Habilitado 03/02/2020 07/02/2020 a E E .
60888863 Nito Del Bosque Elena Talador de Arbol Enviado a Revisién 06/02/2020 a E .
@
i - 2 - (m] x
YPFB Chaco - Gestion Contratist: X [ ListaPersonas x +
c (6] }ocaIhost:SUSDG;’Ixome,-’des:argardeta\Iellsiadepersmna?LlstaPersena\d:S&t\poArchwo:PDF w w] e :

LISTADO DE PERSONAS

Datos Actualizades Al: 07/02/2020 17:16
Cédigo Lista: 3 Estado: Activa

..{Sistemu de
Gestion de Coniratistos

Fin de Contrato 31/05/2020

__Chacosa

Empresa 3416 - HELIOS SRL. Contrato CSS-180014 - CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO Y CALIBRACION DE

INSTRUMENTOS

Sub-Contratista

Nombre

4589655 Camacho Pumari
Daniel Carmelo

608A8B68 Nito Del Bosque Elena  ESTADOS
UNIDOS

Proyecto CRR - CARRASCO

Fecha Habilitado Hasta o Vencido
Habilitacién

Basica (personal
general), Capacitacién,
Aux. Oficina y
Auditores,

Talador de Atbol |Basica (personal

general), Exiranjero,
‘Capacitacion, Aux.
Oficina y Auditores,

on
03/02/2020  07/02/2020 30/09/2020

Seguro de
accidentes
personales (Sus
10.000)
31/06/2020
Seguro de
accidentes
personales (Sus
10.000)

Pagina 1




i - - (m] x
YPFB Chaco - Gestion Contratist: X [ CredencialPersona x +

C @ localhest50500/home/descargarcredencialdepersona’?ListaPersonald=3&TipoArchiva=PDF Yr w] e

Contrato: C88-180014 - CTTO MAESTRO DE Cargo:  PRESIDENTE DE SOFTWARE FACTORY
MANTENIMIENTO ¥
CALIBRACION DE

Grupo AB-
Empresa: HELIOS SRL } En caso de

" . Capaciiacién,
comunicarse con Aux. Cifeir y Audtores,

Jeanine Afiez - +59178504836

CAMACHO PUMARI DANIEL CARMELO

Cl: 4580655 “\l‘illdnHuu: 31/05(2020

Este Credencial habilita @ personal de contratistas y subcontratistas a
efectuar actividades en operaciones de YPFB Chaco SA.

@b “Ningiin trabajo es an importants y ningin servicio es tan urgante, que no
Potamas tomamos el tlempo de realizario con SEGURIDAD.”
[ ——— _Chacoss

‘Contrato: C5S-180014 - CTTO MAESTRO DE Cargo: TALADOR DE ARBOL
MANTENIMIENTO Y
‘CALIBRACION DE

Grupo ACH

comunicarse con: Capacitacisn, Aux Ofieing y Ausiores,

Elvis Tek Dorado - 78032156

NITO DEL BOSQUE ELENA

Cl:  5088BREE ”VilldaHlsu: 31/05(2020

Este Credenciai habilita s personal de contratistas y subcontratistas a
efectuar actividades en operaciones de YPFB Chaco SA.

Empresa: HELIOS SRL. } En caso de

@ “Ningdn trahajo es tan importants y ningin servicio es tan urgente, que no
podamaos tomamos el tiempo de realizario con SEGURIDAD."
Fima v Selie Responsatio Contiagsta. m

Para imprimir la credencial de una solo persona debe dar click en el botén con el icono de impresora g%
ubicada en la misma fila de la persona en la columna “Acciones” y en el caso del vehiculo en el botdn con el
icono de tarjeta “5” como se muestra en la siguiente imagen:

Lista de Personas (2] L & LERCJAS@HELIOS.COM.BO

Lista: 3 - (CSS-180014) CTTO MAESTRO DE MANTENIMIENTO _.

Estado
Todos D -

Cl = Mombre = Cargo = Estado = Acciones

4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo  Presidente de..  Habilitado Credencial E

60888868 Nito Del Bosque Elena Talador de Ar..  Habilitade a E E




5.- Personas

Para modificar la informacion personal o dar de baja a una persona en especifico se puede realizar mediante
la pagina de Persona, como se muestra en la siguiente imagen:

Personas o Lo & LEROJAS@HELIOS COM BO

BUSQUEDA DATOS

Nombre DGt B E

cl = | Nombre = Uitimo Cargo =  Estado =
6362354 Guzman Valverde Alexis Arquitecto de software Activo
4589655 Camacho Pumari Daniel Carmelo Presidente de Software Factory Activo
2357321 Flores del Campo Sacarias Jardinero Activo
60888867 Nito Del Bosque Elena Activo
6362358 Torrez Perez Alexis 2 Activo
60888868 Nito Del Bosgue Elena Talader de aArbol Activo

Pagina 1 de 1 (6 registros) < o




6.- Vehiculos

Para modificar informacion o dar de baja a un vehiculo en especifico se puede realizar mediante la pagina de

Vehiculos, como se muestra en la siguiente imagen:

Vehiculos (7] o & LEROJAS@HELIOS COMBO

Placa =  Marca = | Modelo = = Afio
3B08EIU Suzuki auto 2012
5100JKL Toyota Coralla 2076

Pagina 1 de 1 (2 registros)

Estado =
Activo

Activo

Nota. — Se debe seleccionar el vehiculo requerido, luego dar click en el Tab “DATOS”.

7.- Garantias

El formulario de Garantias contiene tres secciones:
e  Poélizas de Seguro
e Boletas de Garantia

e Boletas Referenciales

Para actualizar cualquiera de ellas, presione el botén Actualizar. Esta accién lo llevara a la seccién de Datos,

donde podra modificar la informacidn correspondiente a la pdliza o a las boletas.



Gestion de

Contratistas

&

@ Contratos
U Gorantias
=/

SSAS

l‘ Obligaciones
Sociales/Laborales

Lista de Usuarios

Personas

& Vehiculos

Procedimientos

3

‘Gesﬁén de
Contratistas
£ Listes

K21 Contratos

& ssas

4, Obligaciones
Sociales/Laborales

[i5] Lista de Usuarios

Personas

&) Vehiculos

Procedimientos

Garantias

e »

& 80181522021 (RRUBEN@MOPETMAN.COM )

POLIZAS DESEGURO  DATOS

| Aprobado | Enviado | Rechazado

TIPO: POLIZA AUTOMOTOR

TIPO: POLIZA DE ES

TIPO: POLIZA DE

(93098) NRO. POLIZA: 586-76-55
CONTRATO: 55240380

(93094) NRO. POLIZA: 16027615
‘CONTRATO: 55240380

MoONTO
MONTO REAL: 675 DOLARES

VERDCTO

‘TIPO: POLIZA TODO RIESGO DE CONSTRUCCIGN (CAR)
(vero: 1272025
(93305) NRO. POLIZA: 639973
CONTRATO: CS5-240380
MONTO PROCESO: POLIZA POR PROYECTO DOLARES
MONTO REAL: 32.080,04 DOLARES

VERDCTO

:10.000,00 DOLARES
MONTO REAL: 225 DOLARES

VERDCTO

TIPO: POLIZA TODO RIESGO EQUIPO CONTRATISTAS

(vero: 32872026)
(93097) NRO. POLIZA: 73
CONTRATO: 55240380
'MONTO PROCESO: VALOR DE REPOSICIGN A NUEVO DOLARES
MONTO REAL: 675 DOLARES

VERDCTO

(93096) NRO. POLIZA: 50014911
'CONTRATO: CS5-240380

MONTO PROCESO: 1.000.000,00 DOLARES
MONTO REAL: 22 500 DOLARES.

TIPO: POLIZA TRANSPORTE DE CARGA
(63100) NRO. POLIZA: 628391
‘CONTRATO: C55-240380

PROCESO: VALOR D EMBARQUE DOLARES
MONTO REAL: 4.500 DOLARES

IDAD CIVIL (C20)

TIPO: POLIZA DE VIDA
(93095) NRO. POLIZA: 79345

\TO: CS5-240380
MONTO PROCESO: 10.000,00 DOLARES
MONTO REAL: 225 DOLARES

VERDCTO

(vero: az8r202)

(veTo: 373172026)

@ cards

(veTo: 32872026)

BOLETAS DE GARANTIAS  DATOS.

| Aprobado | Enviado | Rechazado
‘TIPO: GARANTIA DE CUMPLIMIENTO (veTO: 9/3012026)
(10255) NRO. POLIZA: BEC 0668, B1SA BG-105151-0200, IS £G.
CONTRATO: CS5-240360

MONTO REAL: 3.105 DOLARES

VERDCTO

BOLETAS REFERENCIALES  DATOS

Se desplegara un calendario.

Garantias

Modificar la fecha de vencimiento

Seleccione el control de Fecha de Vencimiento.

Elija la nueva fecha de vencimiento.

@ cards

© P> & s0isis200 (RRUBENGMOPETMAN COM)

93100 Tipo de poliza - Poliza Transporte de Carga

Estimado contratista: Acusamos recibo de su pdliza, sin embargo, hacemos notar que han omi

Rechazada

sula de renuncia de subrogacion y de cancelag

Contrato

2Usar pdliza existente?

No ® -
Moneda

Monto (Monto proceso: Valor de embarque)

450000 %
Namero

628391 x

ACTA SR R

Cobertura

Quedamos atentos a que se subsane la observaci

debers contratar un seguro de Transporte.

Fecha Veto
31/03/202¢]

YPFB Chaco SA,

< Marzo de 2026 >

BOLETAS DE GARANTIAS  DATOS.

| Aprobado | Enviado | Rechazado
(10255) NRO. POLIZA: BEC 0668, BISA BG-105151-0200, BIS BG.
CONTRATO: CS5-240380

MONTO REAL: 3105 DOLARES

VvERDCTO

@ cads




7.1.2 Actualizar el documento asociado

1. Presione el boton Examinar documento.

2. Se abrira una ventana para seleccionar un archivo dentro de los formatos permitidos por el sistema.

3. Seleccione el archivo y confirme.

G 7= @ (Updste - §

3 Other favorit

< C (& m

© [ Aplicaciones DEV £) Nuevo server ) Aplic X Blazor lcon Compo... 0 Blazor Pie Chart Co..

© P & 50181522021 (RRUBEN@MOPETMAN.COM )

Gestion de

Contratistas
Listas
Contratos
Contrato Cobertura
P carantias En caso de realizar el traslado 3 de la carga a ser de YPFB Chaco SA.,
deber contratar un sequro de Transporte.
A6 aUsar péliza e
No %
Obligaciones Moneda PGVt
31/03/2026

Sociales/Laborales
Monto (Monto|

4.500,00
Lista de Usuarios

EXAMINAR DOCUMENTO
Nmero

628391 o x

Personas Comentario (opcions!

Vehiculos
)
< ()

Procedimientos -

- @ Cords
| Aprobado | enviado | Rechazado
TIPO: GARANTIA DE CUMPLIMIENTO (vore:sra02026)
(1025%) NRO. POLIZA: BEC 0668, BISA BG-105151-0200, B BG.
CONTRATO: C55240380

MONTO REAL: 3.105 DOLARES

7.1.3 Guardar cambios

Después de actualizar todos los datos, presione Actualizar y Enviar.
Aparecerd una ventana de confirmacion; seleccione YES.
Al completar el proceso, el sistema mostrara el mensaje “Operacion realizada con éxito”.



‘Gasﬁﬁn de
Contratistas

£ Listas

& ssas

4, obligaciones
Sociales/Laborales

Lista de Usuarios

Personas

Vehiculos

w D K

Procedimientos

© Operacion realizada con éxito

Cancelar

2Seguro que desea actualizar la poliza?

-

Garantias © P> £ & 80181522021 (RRUBENGMOPETMAN.COM)

POLIZAS DE SEGURD  DATOS.

93100 Tipo de poliza - Poliza Transporte de Carga ~ Enviada
Contrato Gobertura

deberd contratar un seguro de Transporte.

2Usar poliza existente?
No

®-
Fecha Vcto.
31/03/2026

Monto (Monto procesos: Valor de embarque)

450000

Numero

)

Comentario (opsions)

VER DOCUMENTO

BOLETASDEGARANTIAS  DATOS

Seleccione un valor - @ cads

| Aprobado | Enviado | Rechazado

TIPo: IENTO
(10255) NRO. POLIZA: BEC 0668, BISA BG-105151-0200, BIS BG..
‘CONTRATO: CS5.240380

MONTO REAL: 3105 DOLARES

VERDCTO

BOLETAS REFERENCIALES  DATOS



7.1.4 Ver Documento

Para visualizar el documento asociado a Pélizas de Seguro, Boletas de Garantia o Boletas Referenciales:

1. Presione el botén VER DCTO.
2.

3.

Gestion de Garantias
Contratistas
In‘umnsmium oATOs
Ustas
- | Aprobado Enviado | Rechazado
TIPO: POLIZA AUTOMOTOR Po—
Garantias (93098) NRO. POLIZA: 586-76-55
CONTRATO: C55.240380
MONTO PROCESO: 3000000 (EN GASO DE UTILZAR VEHICUL
SSAS

Obligaciones

Sociales/Laborales

TIPO: POLIZA TODO RIESGO DE CONSTRUCCION (CAR)
Lista de Usuarios. (vero: 12m372025)
(93305) NRO. POLIZA: 639973

CONTRATO: CS5-240380

Personas MONTO PROCESO: POLIZA POR PROYECTO DOLARES
ehioos ==

Procedimientos

TIPO: POLIZA DE ACCIDENTES PERSONALES
(93094) NRO. POLIZA: 16027615
CONTRATO: C55-240380

'MONTO PROCESO: 10.000,00 DOLARES
MONTO REAL: 225 DOLARES

(vero: 32872026)

TIPO: POLIZA TODO RIESGO EQUIPO CONTRATISTAS

(vero: 32872026)
(93097) NRO. POLIZA: 73
CONTRATO: 55240380
'MONTO PROCESO: VALOR DE REPOSICION A NUEVO DOLARES
MONTO REAL: 675 DOLARES

VERDCTO

El sistema iniciara automaticamente la descarga del documento correspondiente.

Una vez descargado, podra abrirlo en su visor de documentos habitual.

TIPO: POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CivIL (c2(
(vero: a7

(93096) NRO. POLIZA: 50014911

CONTRATO: CS5-240380

MONTO PROCESO: 1.000.000,00 DOLARES

MONTO REAL: 22 500 DOLARES

TIPO: POLIZA TRANSPORTE DE CARGA

(63100) NRO. POLIZA: 626391

CONTRATO: CS5-240380

MONTO PROCESO: VALOR DE EMBARQUE DOLARES
DOLARES

(vero: 3

6C V1,143 Extemo (1)xisx

See more

MAN.COM )

@ cards

@ cards

| Aprobado | enviado | Rechazado
TIPO: GARANTIA DE CUMPLIMIENTO (vero:sraaoas)
(10255) NRO. POLIZA: BEC 0668, BISA BG-105151-0200, BIS EG.
CONTRATO: C55-240380

MONTO REAL: 3,105 DOLARES

hitps//extranettstchaco.com.bo/contratistaext/garantiast:



8.- SSAS

En formulario de SSAS, podra actualizar los documentos, presione el boton Actualizar. Esta accion lo llevara

a la seccion de Datos, donde podra modificar la informacién correspondiente.

‘Gestién de
Contratistas
£ Listes

K21 Contratos

U Garantiss

4, Obligaciones
Sociales/Laborales

Lista de Usuarios

o3

Personas

8

&

5 Procedimientos

Vehiculos

SSAS

DATOS.

Todos
| Aprobado | Enviado | Rechazado
REQUISITOS DE SALUDATO

MARILLA)

CONTRATO: CSS-230711
VENCIMIENTO: 1/4/2027

REQUISITOS DE SALUDA10
(248) ESQUEMA DE VACUNACION COVID-19 COMPLETO + REFU.
CONTRATO: CSS-230711

VENCIMIENTO: -

REQUISITOS DE SEGURIDAD.A10
(292) MANEJO DEFENSIVO (CONDUCTORES)
CONTRATO: CSS-230711

'VENCIMIENTO: 6/20/2026

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(243) REGISTRO DE INDUCCION DE SSA
CONTRATO: CSS-230711

'VENCIMIENTO: 6/16/2024

-

REQUISITOS DE SALUD.ATO
(249) CURSO DE CANSANCIO Y FATIGA (DICTADO POR YPFB CH.
CONTRATO: CS5-230711

VENCIMIENTO: 6/1

EIT

REQUISITOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS.A10
(293) LICENCIA AMBIENTAL

CONTRATO: CSS230711

VENCIMIENTO: 12/31/2028

REQUISITOS DE SEGURIDAD ATO
(244) REGISTRO DE DOTACION DE EPP
CONTRATO: CSS-230711
VENCIMIENTO: -

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(250) HABILITACION DE VEHICULOS Y EQUIPOS POR YPFB CHA.
CONTRATO: CS5-230711

VENCIMIENTO: -

VERDCTO

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(294) CERTIFICADOS DE INSPECCION DE VEHICULOS Y EQUIPO.
CONTRATO: 55230711
VENCIMIENTO: 9/5/2026

YPFB - Chaco © 2025

Modificar la fecha de vencimiento

4. Seleccione el control de Fecha de Vencimiento.

5. Se desplegara un calendario.

6. Elija la nueva fecha de vencimiento.

© P> B & soieraoms (EALAGAGTLVES COM)

@ cards

REQUISITOS DE SALUD.ATO
(247) CERTIFICACION DE VACUNACION (TETANOS)
CONTRATO: CSS-230711

VENCIMIENTO: 4/10/2023

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(252) RASTREO SATELITAL EN VEHICULOS Y EQUIPOS PESADOS
CONTRATO: CSS-230711

VENCIMIENTO: -



Gestion de SSAS © P £ & 50166134029 (EALAGAGTUVESCOM)

Contratistas
Listas
(243) Registro de Induccion de SSA - APROBADA (Vencida)
contrato Requisito
Contratos ©55230711 - TELEVISION SATELITAL EN PLANTAS YPFB CHACO SA. REQUISITOS DE SEGURIDADA10
Febhasievencéertes (<
Garantias | -

EXAMINAR DOCUMENTO o arrastre el documento aqui

< Diciembre de 2025 >

Obligaciones

|

Sociales/Laborales
Lista de Usuarios
Personas 2% 2 @
Vehiculos

Procedimientos

YPFB - Chaco © 2025

8.1.2 Actualizar el documento asociado
4. Presione el boton Examinar documento.
5. Se abrira una ventana para seleccionar un archivo dentro de los formatos permitidos por el sistema.

6. Seleccione el archivo y confirme.

Gestidn de SSAS e » o 5 (EALIAGABTUVES.COM)
Contratistas
Listas
(243) Registro
contiato Detiop : e ot Requiito
Contratos css 23071 - TeLEVIS e : REQUISITOS DE SEGURIDADATO

Fecha de Vencimiento

L n ‘

Obligaciones

Sociales/Laborales B EstimacionContratistas
B Guiade usuario CONSULTA para

B Nombre del empleado L0

Lista de Usuarios
Personas
Vehiculos

Procedimientos G
ChacoApps (N

Pi
i de Estado de APIs Manifiesto Movil

o Network

YPFB - Chaco © 2025



8.1.3 Guardar cambios

Después de actualizar todos los datos, presione Actualizar y Enviar.
Aparecerd una ventana de confirmacion; seleccione YES.

”

Al completar el proceso, el sistema mostrara el mensaje “Operacion realizada con éxito”.

Actualizar

Seguro que desea actualizar el documento?

= -

8.1.4 Ver Documento

Para visualizar el documento asociado a Pdlizas de Seguro, Boletas de Garantia o Boletas Referenciales:
4. Presione el botén VER DCTO.
5. Elsistema iniciard automaticamente la descarga del documento correspondiente.

6. Una vez descargado, podra abrirlo en su visor de documentos habitual.



Gestion de
Contratistas

Listas
Contratos
Garantias

Obligaciones
Sociales/Laborales

Lista de Usuarios
Personas

Vehiculos

Procedimientos

SSAS

DOCUMENTOS  DATOS

Todos

Aprobado Enviado | Rechazado
REQUISITOS DE SALUDATO

2 o AVARIL
CONTRATO: 55230711
VENCIMIENTO: 1/4/2027

REQUISITOS DE SALUDAT0
(249) CURSO DE CANSANCIO Y FATIGA (DICTADO POR YPFB CH.
CONTRATO: CS5-230711

VENCIMIENT

o

REQUISITOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS.A10
(293) LICENCIA AMBIENTAL

CONTRATO: CS$-230711

VENCIMIENTO: 12/31/2028

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(244) REGISTRO DE DOTACION DE EPP.
CONTRATO: CSS-230711
VENCIMIENTO:

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(250) HABILITACION DE VEHICULOS Y EQUIPOS POR YPFB CHA.
CONTRATO: CS5-230711

VENCIMIENT

REQUISITOS DE SEGURIDAD.AT0
(294) CERTIFICADOS DE INSPECCION DE VEHICULOS Y EQUIPO.
CONTRATO: CSS230711
VENCIMIENTO: 9/5/2026

REQUISITOS DE SALUD.ATO
(247) CERTIFICACION DE VACUNACION (TETANOS)
CONTRATO: CSS-230711

VENCIMIENTO: 4/10/2033

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(252) RASTREO SATELITAL EN VEHICULOS Y EQUIPOS PEY
CONTRATO: CS5-230711
VENCIMIENTO: -

REQUISITOS DE SEGURIDAD.ATO
(301) REGISTRO DE INDUCCION DE SSA
CONTRATO: CS5-230711
VENCIMIENTO:

YPFB - Chaco © 2025

adjuntodocumentopdf JA@TUVES COM )

@ cards

descargardocchaco (4) ¢

descargardocch:

2204 Plan de estudio (2).doc

tudio (1)docx

Pruba 1 (1) @) pdf

See more



